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ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
 

I tutor sono di due Ɵpi: interni (utenƟ UniCT) ed esterni (utenƟ non UniCT). 

TUTOR INTERNI 

I tutor interni potranno accedere con le proprie credenziali CAS (cineca e password). 

 

TUTOR ESTERNI 

I tutor esterni accederanno mediante l’apposita pagina di accesso. 

  

La maschera di accesso prevede l’immissione di codice fiscale / nickname e password stabiliƟ in fase di 

registrazione. 

 

Se l’accesso è avvenuto correƩamente l’utente entrerà nella piaƩaforma per le aƫvità che gli competono. 
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HOME PAGE 

 

In figura è descriƩa la home page dell’area tutor. 

In alto a destra troviamo il riquadro contenente i daƟ dell’utente connesso. 

 

All’interno del riquadro sarà presente il pulsante ‘Logout’ per effeƩuare la disconnessione dalla piaƩaforma. 

Il contenuto della pagina presenta un menu a tendina che permeƩe al tutor di navigare nell’anno 

accademico desiderato scegliendo una voce tramite il menu a tendina. 

 

Per default, navigherà nell’anno accademico aƫvo impostato dall’amministratore. 

La barra laterale sinistra presenta 3 voci: 

 Elenco Prenotazioni TirocinanƟ 

o Sezione riservata alla gesƟone degli studenƟ che hanno prenotato un Ɵrocinio di propria 

competenza. 

 Calendario Completo Prenotazioni Tirocini 

o Sezione riservata alla consultazione del calendario delle prenotazioni per i Ɵrocini di propria 

competenza. 

 AƩestazioni stampabili 

o Elenco aƩestazioni stampabili riservate al tutor. 

Vediamo in deƩaglio sezione per sezione. 
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ELENCO PRENOTAZIONI TIROCINANTI 

 

La tabella in figura mostra l’elenco degli studenƟ che hanno prenotato un Ɵrocinio di propria competenza. 

I campi mostraƟ sono i seguenƟ: 

 NominaƟvo 

 Matricola 

 E‐Mail 

 Tirocinio: Denominazione Ɵrocinio e relaƟva area clinica 

 Prenotazione: Stato prenotazione e messaggisƟca (studente‐tutor) 

 Recupero: Stato richiesta di recupero (con date aggiunƟve) 

 Registro: Stato compilazione registro di presenze 

Come sempre vi è la possibilità di stampare l’elenco in formato Excel, CSV o PDF. 

In deƩaglio: 

Il pulsante    mostra l’anagrafica dello studente e alcune informazioni uƟli. 
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I segni di spunta stanno a significare che le corrispondenƟ aƫvità sono state espletate. 

Cliccando su di essi si potranno visualizzare i deƩagli dell’aƫvità selezionata, come si evince dagli esempi in 

figura: 
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Elenco Prenotazioni TirocinanƟ / Richieste di recupero 

Ogni studente, per ogni prenotazione, può eventualmente effeƩuare una richiesta di recupero per 

l’integrazione di alcune date aggiunƟve a quelle previste e selezionate durante la prenotazione. 

Ogni tutor ha due possibilità per vedere le eventuali richieste di recupero pervenute. 

1) Accedere all’elenco delle prenotazioni e verificare la colonna ‘Recupero’ (come in figura). 

 
 

2) Dalla barra laterale sinistra cliccare sulla voce ‘Richieste di recupero’. 

 

Ogni richiesta di recupero in aƩesa di autorizzazione è visibile dalla relaƟva icona ‘Pending’ (come in figura). 

Cliccando sul pulsante ‘Pending’ sarà possibile vedere i deƩagli della richiesta di recupero ed eventuale 

autorizzarla o meno. 
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Cliccando sul pulsante ‘Autorizza’ lo studente riceverà un’e‐mail in cui verrà informato che la richiesta di 

recupero è stata autorizzata e potrà, pertanto, integrare alla prenotazione le date di recupero accordate col 

tutor. 

 

Il tutor, anche dopo aver autorizzato la richiesta, potrà sempre visionarne i deƩagli cliccando sull’icona 

evidenziata in figura. 

 

 

Elenco Prenotazioni TirocinanƟ / Registro delle presenze 

Cliccando sull’icona in figura il tutor potrà visualizzare il registro delle presenze relaƟvo alla 

prenotazione desiderata e firmare le aƫvità svolte. Non essendoci il segno di spunta il 

Ɵrocinante non ha ancora raggiunto il numero minimo di ore da svolgere. 

In questo caso il percorso del Ɵrocinante è stato completato, il tutor ha approvato le aƫvità tali 

al raggiungimento delle ore previste. Cliccando sul segno di spunta il tutor potrà accedere alla 

gesƟone del registro. 

        Il libreƩo potrà essere stampato cliccando sull’icona PDF accanto. 
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La tabella in figura mostra il calendario delle aƫvità svolte da Ɵrocinante in merito alla prenotazione 

selezionata. 

Le aƫvità sono suddivise per data e ora. 

Cliccando sul pulsante  il tutor può decidere di approvare l’aƫvità svolta. 

 

 

Al raggiungimento del numero di ore previste (approvate) il tutor dovrà compilare la valutazione finale 

cliccando sull’apposito pulsante. 
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Il tutor dovrà fornire un giudizio (da A a F) per ogni domanda proposta. 

Per la valutazione finale dovrà indicare, tramite il menu a tendina, se approva o meno. 

Il giudizio finale è, anch’esso, impostabile da A a F. 

A fine compilazione, cliccare sul pulsante ‘Compila’ in basso a destra per confermare le scelte. 

 

A questo punto, il libreƩo può essere stampato cliccando sul relaƟvo pulsante. 
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Infine, il tutor può approvare, in un’unica volta, tuƩe le aƫvità svolte cliccando sul pulsante seguente 
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CALENDARIO COMPLETO PRENOTAZIONI TIROCINI 

 

In figura è mostrato il calendario delle prenotazioni per l’anno accademico corrente. 

Il contenuto è rappresentato dai periodi che i ƟrocinanƟ hanno scelto per svolgere le aƫvità di Ɵrocinio ed è 

ordinato dalle date più recenƟ a quelle meno recenƟ. 

Il tutor potrà, inoltre, visualizzare il calendario come agenda cliccando sul pulsante apposito 

 

Infine, in basso a sinistra è presente una maschera che il tutor può usare per generare un calendario filtrato 

per Ɵrocinio scegliendo tra quelli di propria competenza. 
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ATTESTAZIONI STAMPABILI 

 

Il tutor potrà scaricare le aƩestazioni relaƟvamente ai Ɵrocini di propria competenza per l’anno accademico 

aƫvo. 

Di seguito un modello di aƩestazione 
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MESSAGGISTICA 

 
Partendo dall’elenco dei prenotaƟ è possibile visualizzare, per ogni prenotazione, un’area dedicata alla 

messaggisƟca tra il tutor e lo studente. 

Cliccando sull’icona, come in figura, si entra nell’area riservata ai messaggi della prenotazione scelta: 

 

Il tutor potrà visualizzare, in ordine cronologico, i messaggi inviaƟ dallo studente e rispondere creando un 

nuovo messaggio. 

Per inserire un nuovo messaggio cliccare sul pulsante ‘Nuovo’ e digitare il relaƟvo messaggio nell’apposita 

area di testo (come in figura): 

 

Per memorizzare il messaggio cliccare sul pulsante ‘Inserisci’. 

Contestualmente al salvataggio del messaggio il desƟnatario riceverà un’e‐mail contenente il messaggio 

appena inserito. 

La tabella presente nella pagina conterrà la cronologia dei messaggi inviaƟ e ricevuƟ. 


