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ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
Gli studenti potranno effettuare l’accesso tramite l’apposito blocco inserendo le stesse credenziali usate per 
accedere al portale Studenti ovvero codice fiscale e pin. 

 

Il sistema verifica che lo studente che prova ad effettuare l’accesso sia uno studente di medicina ed 
esattamente del corso di studi classificato come LM-41. 

Ricordiamo che solo gli studenti iscritti dal II° al V° anno potranno prenotare tirocini. 

Dopo aver inserito le credenziali di accesso cliccare sul pulsante ‘ACCEDI’. 

La piattaforma verificherà se si tratta di uno studente con carriera attiva appartenente alla classe di Laurea 
LM-41. 

Se il riscontro darà esito positivo lo studente avrà accesso alla piattaforma e per prima cosa dovrà 
completare la dichiarazione di sorveglianza sanitaria specificando di avere un nulla osta non scaduto. 

Tale dichiarazione è propedeutica a tutte le altre attività della piattaforma (prenotazione tirocini, richieste di 
recupero tirocini, registro presenze, compilazione questionario OPIS). 

   

Lo studente dovrà: 

• Inserire un indirizzo e-mail alternativo a quello istituzionale dove desidera ricevere comunicazioni. 
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• Dichiarare di essere in possesso di nulla osta di sorveglianza sanitaria valido fino ad una certa data 
che dovrà inserire tramite l’apposito box. (ovviamente la data dev’essere superiore a quella attuale) 

• Caricare il certificato di nulla osta di sorveglianza sanitaria (non obbligatorio). 
• Dichiarare di avere frequentato il corso di formazione per la sicurezza nei luoghi di lavoro. 
• Caricare il certificato del corso di formazione per la sicurezza nei luoghi di lavoro. 
• Dichiarare di avere frequentato il tirocinio nell’anno di corso precedente a quello attuale. (l’esempio 

in figura è per uno studente iscritto al 4° anno). 

Completata la fase di inserimento cliccare sul pulsante “REGISTRA I DATI”. 

La piattaforma memorizzerà i dati appena inseriti accreditando definitivamente lo studente come studente 
con carriera attiva appartenente corso di Laurea LM-41. 

DASHBOARD 

  
La dashboard di ogni studente è composta da una barra laterale sinistra e un’area centrale con il contenuto 
principale. 

In una situazione iniziale la sidebar sinistra contiene le seguenti voci: 

• Prenota il tirocinio per l’A.A. in corso; 
• Tutorial video e manuali; 
• Certificazioni; 

Nell’area centrale, invece, lo studente visualizza un riepilogo delle sue prenotazioni. 

Le azioni possibili, pertanto, sono 2: prenotare un tirocinio o trasferire (in PDF) le certificazioni riguardanti il 
corso di formazione per la sicurezza nei luoghi di lavoro e il nulla osta di sorveglianza sanitaria. 
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CERTIFICAZIONI 
La pagina ‘Certificazioni’, accessibile dalla barra sinistra della home page, permette allo studente di 
trasferire, sulla piattaforma, il certificato di nulla osta di sorveglianza sanitaria e il certificato del corso di 
formazione per la sicurezza nei luoghi di lavoro. 

 

Dopo aver caricato i 2 file in formato PDF cliccare sul pulsante ‘Registra i dati’ per memorizzare il 
trasferimento. 
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PRENOTA UN TIROCINIO PER L’A.A. IN CORSO 
Di seguito, analizzeremo il caso di prenotazione di un tirocinio per l’anno accademico in corso. 

  

Partendo sempre dalla dashboard, lo studente dovrà cliccare sul link come in figura (‘Prenota il tirocinio per 
l’a.a. in corso’). 

 

I campi da compilare sono i seguenti: 

• Semestre 
• Area Clinica 
• Struttura 
• Tutor 
• Flag su checkbox relativo all’art.46 D.P.R. 28/12/2000 
• Periodo di svolgimento 

N.B.: verranno proposte solamente le strutture in cui sarà possibile svolgere il tirocinio per l’area scelta e 
solamente i tutor che hanno a disposizione almeno un posto libero in ciascuna delle settimane previste dal 
tirocinio. 
Per la scelta delle settimane è sufficiente selezionare, tramite il calendario, i lunedì delle settimane in cui vi 
è ancora disponibilità. 

Per inviare la richiesta cliccare sul pulsante   
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Un breve messaggio di riepilogo verrà visualizzato su schermo. 

 

Cliccare su ‘OK’ per confermare. 

Di conseguenza, si aggiornerà pure l’elenco delle prenotazioni. 

Per gestire una delle prenotazioni effettuate cliccare sul relativo pulsante  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 6 

Gestione delle prenotazioni 
Per gestire una precisa prenotazione lo studente dovrà cliccare sul pulsante ‘Gestione’ corrispondente. 

  

La sezione relativa alla gestione delle prenotazioni presenta, come di consueto, una barra laterale sinistra e 
un’area centrale con il contenuto principale. 

La barra laterale sinistra comprende le seguenti 3 voci: 

• Visualizza tirocinio prenotato per l’a.a. in corso (pagina predefinita). 
• Richiesta di recupero 
• Compila il registro delle presenze. 
• Compila il questionario OPIS. 
• Messaggistica 

La prima pagina (“Visualizza tirocinio prenotato per l’a.a. in corso”) contiene un riepilogo della prenotazione 
racchiuso nei seguenti campi: 

• Anno Accademico 
• Semestre 
• Nome del tirocinio 
• Area Clinica 
• Numero minimo di ore da svolgere 
• Date di prenotazione 

Gli altri link nella sidebar sinistra prevedono la richiesta di poter inserire date di recupero, la compilazione 
del registro delle presenze, la compilazione del questionario OPIS e l’uso dell’area messaggistica. 
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Richiesta di recupero 

 
La sezione relativa alla richiesta di recupero permette, allo studente, di poter inviare, al tutor, una richiesta 
di inserimento di date di recupero. 

Nella richiesta dovrà selezionare i motivi per cui non ha potuto frequentare il tirocinio previsto. 

- Art. 30; 
- Mobilità internazionale; 
- Patologie acute, croniche, terapie e/o interventi chirurgici; 
- Festività o chiusura di Ateneo; 
- Assenza tutor; 
- Gravi motivi di famiglia; 

Dopo aver selezionato i motivi dell’assenza cliccare sul pulsante ‘Invia Richiesta’ per inviare la richiesta al 
tutor di riferimento. 

 

Il tutor riceverà un’e-mail contenente la richiesta di recupero da parte dello studente per il tirocinio 
desiderato. 

Dopo l’eventuale approvazione, lo studente potrà ritornare nella pagina relativa alla richiesta di recupero e 
inserire le date di recupero nella seguente maniera: 

 

Cliccare sul link in figura 
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Tramite il pulsante ‘Aggiungi date’ sarà possibile inserire le singole date di recupero. 

 

Dopo aver completato l’inserimento delle date di recupero cliccare sul pulsante ‘Invia i dati’ per 
memorizzare l’operazione. 

A questo punto, le singole date verranno inserite nel registro di presenze e la procedura di compilazione 
delle relative attività sarà la medesima per i periodi di prenotazione previsti. 
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Registro delle presenze 

 

La seconda fase del percorso del tirocinante rappresenta la compilazione del registro delle presenze. 

In figura è presente l’elenco delle date prenotate per lo svolgimento del tirocinio. 

Per compilare il registro delle presenze cliccare sul pulsante in corrispondenza della data da 
rendicontare. 

 

Il tirocinante dovrà compilare i seguenti campi: 

• Entrata: indicare l’ora di entrata (ora e minuti) 
• Uscita: indicare l’ora di uscita (ora e minuti) 
• Attività svolta: redigere una breve relazione sull’attività svolta il giorno scelto 
• Eventuale co-tutor: indicare il nominativo di un eventuale co-tutor 

Il numero massimo di ore da rendicontare per singola giornata non può essere superiore a 8. 

Per confermare i dati cliccare sul pulsante  
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Dopo la compilazione, lo stato “Compilato”, relativamente alla data rendicontata, passerà da ‘NO’ a ‘SI’. 

Appena il tutor approverà l’attività anche lo stato della colonna “Firmato” passerà da ‘NO’ a ‘SI’. 
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Questionario OPIS 
L’ultima fase del percorso di un tirocinante riguarda la compilazione del questionario OPIS. 

Quest’attività è possibile a partire dalla data successiva all’ultima prevista dal calendario già stabilito in fase 
di prenotazione del tirocinio. 

Per accedere alla compilazione del questionario OPIS cliccare sulla voce prevista nella sidebar sinistra. 

 

La pagina iniziale conterrà una breve introduzione sulla compilazione del questionario. 

Per procedere bisognerà selezionare entrambe le checkbox presenti in fondo la pagina e cliccare sul 
pulsante ‘PROCEDI CON LA COMPILAZIONE’. 

 

Il questionario, per quest’anno (A.A. 2024/2025) è costituito da 12 domande di cui 11 a singola risposta e 
una a testo libero. 

Le domande sono tutte obbligatorie. 
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Per terminare la compilazione cliccare sul pulsante ‘SALVA LE RISPOSTE’.  
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Messaggistica 
La sezione “Messaggistica” permette a studenti e tutor di scambiarsi semplici messaggi di testo 
relativamente alle attività previste per lo svolgimento del tirocinio. 

 

Lo studente potrà creare un nuovo messaggio cliccando sul pulsante ‘Nuovo’ e digitando il testo nella 
relativa area come in figura: 

 

Per memorizzare il messaggio cliccare sul pulsante ‘Inserisci’. 
Contestualmente all’operazione di salvataggio il destinatario riceverà un’e-mail dal mittente con il contenuto 
del messaggio. 
La cronologia dei messaggi sarà comunque presente nella pagina ‘Messaggistica’. 


